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TERM OF REFERENCE 
LECTURE’S NOTE GRANT 

 
I. MAKSUD DAN TUJUAN  
1. Memotivasi dosen untuk menyiapkan diktat dari mata kuliah (MK) yang diasuhnya.  
2. Memacu kreativitas dosen untuk menuangkan pengalaman memberi kuliah dan hasil-hasil penelitiannya 

kedalam sebuah diktat, yang akhirnya dapat ditingkatkan menjadi buku ajar. 
3. Mempermudah mahasiswa untuk mengikuti dan memahami materi kuliah dengan memakai diktat dari dosen 

ybs., serta dapat pula memandu untuk penelusuran literatur lebih lanjut. 
II. SASARAN KELUARAN  
Sasaran keluaran dari kegiatan pemberian Lecture`s Note Grant ini adalah Diktat resmi MK yang dikelola untuk 
dijadikan pegangan mahasiswa dalam mengikuti perkuliahan. 
III. FORMAT DIKTAT 
1. Diktat harus memiliki unsur buku yang terdiri dari: (a) Prakata, (b) Daftar Isi yang sesuai dengan SAP 

bersangkutan, (c) Materi kuliah yang terbagi dalam bab/sub-bab sesuai daftar isi, (d) Daftar Acuan/Pustaka, 
(e) Soal Latihan berikut penyelesaiannya/studi kasus (sangat disarankan), dan (f) Indeks (dianjurkan).  

2. Pada awal dari setiap bab supaya dijelaskan (max 1/2 halaman) maksud/tujuan bab, dan apa yang 
diharapkan kepada mahasiswa setelah mempelajari bab tersebut. 

3. Diktat dibuat pada kertas A4, Times News Roman (fontsize 12); 1-1,5 spasi, minimal 100 halaman termasuk 
grafik dan gambar (boleh memakai fontsize 10). Grafik dan gambar harus jelas, tidak boleh melebihi 1 
halaman, dan semua bahan yang diacu harus disebutkan sumbernya dan dijilid lakban, serta dicetak 
bolak-balik. 

4. Cover diktat mengikuti standar yang telah ditetapkan LP2M. 
 (Note: Diktat bukanlah materi presentasi untuk mengajar yang lazimnya dalam bentuk file.ppt). 

IV. PERSYARATAN PENGAJUAN  
Naskah diktat yang diserahkan kepada LP2M sebagai persyaratan pengajuan Lecture`s Note Grant adalah sebagai 
berikut:  
1. Diktat yang sudah jadi, dan belum pernah mendapat hibah penulisan buku ataupun insentif penerbitan buku 

sebelumnya, serta bukan merupakan hasil edit dari buku yang sudah mendapat hibah tersebut. 
2. Surat pernyataan yang dibubuhi meterai Rp.6000,- (enam ribu rupiah) yang memuat: 

a. Nama mata kuliah yang akan memanfaatkan diktat tersebut sebagai diktat (pegangan/pengayaan). 
b. Pernyataan bahwa diktat yang diajukan telah bebas dari plagiarism. 

3. Menyertakan satu hardcopy diktat dengan surat pengantar Ketua Program Studi, dan disetujui Dekan 
Fakultas ybs.  

4. Menyertakan SAP dalam diktat, serta softcopy diktat yang telah dibuat (pdf format). 
5. Setiap Dosen boleh mengajukan maksimum dua diktat. 
V. PERSYARATAN PESERTA  
1. Dosen tetap Universitas Al Azhar Indonesia.  
2. Dosen Tidak Tetap UAI dapat mengikuti grant ini dengan syarat hak kepemilikan, penggunaan serta 

penggandaan dipegang oleh UAI.Dosen pengusul adalah dosen yang akan mengampu mata kuliah dengan 
dukungan diktat yang dibuat. 

VI. TABEL JADWAL KEGIATAN 
                                                              (Total dana: Rp. 3.500.000,-) 

KEGIATAN WAKTU/TANGGAL 

Undangan kegiatan pemberian Lecture`s Note Grant 4 September 2013 

Batas penyerahan proposal dan diktat 7 Febuari 2014 

Pengumuman pemenang 21 Febuari 2014 

Penyerahan diktat (jika ada revisi) 30 April 2014 

VII. MEKANISME DAN ASPEK PENILAIAN 
Reviewer akan mengevaluasi usulan grant dengan mempertimbangkan beberapa aspek, antara lain:  
 Kelengkapan unsur buku (Format). 
 Keterkaitan naskah dengan pengajaran, kemutakhiran atau relevansi pustaka (Content). 
 Keterbacaan atau Visibility (ditulis dengan bahasa Indonesia yang baik dan benar, serta mudah dipahami). 
 Kualitas ilustrasi dan layout (Layout and Illustration). 




